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O catálogo da Biblioteca permite a pesquisa dos documentos existentes, a reserva de documentos que estão fora e a renovação 
dos empréstimos do utilizador. 

Pesquisa 

Quando acede ao catálogo, por defeito situa-se na Pesquisa Básica. Introduza a expressão de pesquisa e seleccione o campo a 
pesquisar; 

 
 
 
 
Se preferir, seleccione a opção Pesquisa Avançada, que lhe permite conjugar diferentes campos na pesquisa; 
 
 

 
 

Autores: Apelido, Nome 
Títulos: só as primeiras palavras. 
Geral: Se retirar as palavras 
adjacentes terá mais resultados 

Registos resultantes da 
expressão de pesquisa. 
Clique para visualizar 
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Lista de resultados; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Clique nos nºs à esquerda 
para visualizar informação 
bibliográfica  do  registo, 
em diferentes formatos. 

Clique nos exemplares 
à direita para verificar 
a  disponibilidade  do 
exemplar 

A Cota (etiqueta 
colada na lombada do 
documento) dá‐lhe a 
localização do mesmo. 

Pode visualizar o documento no 
formato  standard,  dá‐lhe  links 
para  ligações  externas  (neste 
caso, a visualização da capa) 

Seleccione  o  formato 
NP405  para  visualizar  a 
referência bibliográfica do 
documento  segundo  esta 
NP (Norma Portuguesa) 
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Seleccione  o  formato 
Etiquetas  de  texto  para 
visualizar  o  índice  ou 
resumo do documento. 

Ao  clicar  nos  exemplares  pode  verificar  se  o 
documento  está  na  estante  ou  se  está  requisitado 
(neste  caso  indica‐lhe  uma  data  prevista  de 
chegada).  Se  estiver  autenticado,  aparece‐lhe  a 
opção Reserva, para efectuar reserva do documento 
que está fora. 



Catálogo da Biblioteca 
 

 

  4 

 
Autenticação no sistema 
 
Para aceder às renovações e reservas de documentos, tem que estar autenticado no sistema. 
 
Clica em  Meu Perfil,         coloca o seu número de aluno/docente no ID do Leitor e a password que lhe foi atribuída nos  
                  serviços académicos na Verificação. 

 
Exemplo: 

 
33001857  31799908 
******    ******  

 

 
 
 
Renovações 
 
Para renovar os seus empréstimos, clique em  Empréstimos; 
 

 

Meu Perfil 

Empréstimos
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Visualiza de seguida, a lista dos seus empréstimos. Clique no nº à esquerda; 
 

 
 
 
 
 
 
 
Visualiza os detalhes do seu empréstimo. Clique em                      e visualiza o novo prazo de empréstimo que lhe é 
facultado. 

(O sistema adiciona sempre o novo prazo de empréstimo 
ao dia em que está a renovar e não no final do actual empréstimo. 
Terá assim interesse em renovar só no último dia de empréstimo). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Renovar
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Reserva 
 
Para reservar um documento que está fora, tem que estar autenticado no sistema. Ao efectuar a pesquisa, clique nos 
Exemplares (lado direito do ecrã) e aparece; 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
Quando o livro for entregue na biblioteca, será notificado por email para proceder ao seu levantamento. 
 
 

Seleccione o formato 
Etiquetas de texto para 
visualizar o índice ou 
resumo do documento. 

Clique em enviar para que 
a sua reserva seja válida 

Data  prevista  de  chegada  à 
Biblioteca. 
Clique em Reserva para  reservar 
para  si  o  documento,  quando 
chegar à Biblioteca 

Pode  indicar  até  quando 
deseja  que  a  sua  reserva 
seja válida ou então deixe 
como está.  
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Sempre que finaliza os seus procedimentos, não esqueça de efectuar o Logout, clicando em           e       e          e  depois 
em   Enviar; 
 

 
 

 

Boas Pesquisas! 

Fechar Sessão

Enviar 


