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Koha é um sistema integrado de gestão de bibliotecas desenvolvido na nova 
Zelândia em finais dos anos noventa. O termo “Koha” significa dádiva, no idioma 
Maori.

Actualmente encontra-se em funcionamento em várias bibliotecas um pouco por 
todo o mundo.

O OPAC (Online Public Access Catalogue) é o catálogo da biblioteca disponível 
para consulta na Internet, no seguinte endereço:

http://koha.ulusiada.pt/

Do catálogo, fazem parte os serviços de documentação das Universidades Lusíada 
de Famalicão, Lisboa e Porto.

Os documentos são acessíveis a toda a comunidade, comprometendo-se os 
serviços documentais, a facultar os documentos solicitados em cada Universidade.

Os documentos são cedidos por EIB (Empréstimo Inter Bibliotecas) e colocados à 
disposição do requisitante.

Este tutorial pretende, de forma simplificada, explicitar as principais
funcionalidades e os serviços associados ao OPAC da Biblioteca, nomeadamente a 
Pesquisa e a Autenticação.
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PESQUISA
O catálogo permite efectuar pesquisas simples ou avançadas, visualizar listas de 
resultados, efectuar a gestão e a exportação dos registos bibliográficos ou as suas 
referências, elaborar listas de documentos e verificar a disponibilidade dos 
mesmos.

Fig.1 – Página inicial da catálogo

Lista de resultados:

Pode refinar a pesquisa, seleccionando as opções do menu lateral:

Fig. 2 – Lista de resultados

Pesquisa simples Pesquisa 
avançada

Selecção de 
campo a 
pesquisar

Opções para 
ordenação dos 

resultados

Informação sobre 
disponibilidade

Etiquetas 
colocadas por 
utilizadores

O carrinho 
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o resultados das
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durante a 

sessão

Subscrição de 
feeds RSS
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Ao clicar no título, tem acesso a mais informação sobre o documento:

Fig. 3 – Registo bibliográfico

Pesquisa avançada:

Fig. 4 – Pesquisa avançada

A cota indica-lhe 
a posição na 

prateleira

Em notas pode visualizar 
mais informação, 
nomeadamente o 

resumo e o sumário do 
documento.

Opções para exportação: 
imprimir, adicionar ao 
carrinho, exportar as 

referências bibliográficas para 
gestores de bibliografia

O estado, indica se o 
documento está disponível 
ou está emprestado (neste 

caso aparece a data da 
devolução).

Seleccionar a 
Biblioteca para 

pesquisa

Delimitar a pesquisa 
pelo tipo de 
documento.

Conjugar 
diferentes 
campos de 

pesquisa como 
o título, autor, 
assunto, etc., 
para refinar a 

pesquisa.

Etiquetas e 
comentários de 

utilizadores
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Uma pesquisa devolve diferentes 
tipos de documentos (monografias, 
analíticos, recursos electrónicos, etc.)

Se um documento for um analítico:

Se for um periódico:

Fig. 5 – Visualização de analíticos e periódicos

Visualize a indicação do 
documento que contém 

o analítico.

Ao clicar em 
exemplares, visualiza 

os números (fascículos) 
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Se, ao pesquisar documentos não aparece na lista de resultados a sua Biblioteca:

Neste caso, não é dada a possibilidade de seleccionar a Biblioteca da UL 
Famalicão, embora a mesma disponibilize documentos com a palavra pesquisada.

Assim, terá de repetir a pesquisa (em pesquisa avançada) e seleccionar 
previamente a Biblioteca pretendida.

Tem acesso aos resultados:

Fig. 6 – Selecção da Biblioteca quando não é vísivel na primeira página de 
resultados da pesquisa
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AUTENTICAÇÃO
A autenticação (reservada a utilizadores registados) permite aceder à área 
pessoal, facultando um conjunto alargado de serviços. Adicionalmente, os  
utilizadores registados podem adicionar etiquetas e comentários aos registos 
bibliográficos, enriquecendo o catálogo. 

Fig. 7 – Autenticação

A partir da sua área pessoal poderá aceder à sua conta na Biblioteca:

Fig. 8 – Área pessoal

Autenticação no 
sistema da Biblioteca

Renovação de 
empréstimos. Basta clicar 

sobre “renovar” e o 
empréstimo fica renovado 
consoante o regulamento 

da Biblioteca

No nome de utilizador 
coloque o seu número, 

e na senha, a sua 
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A qualquer momento tem acesso ao seu histórico de pesquisas e os livros já 
requisitados na Biblioteca:

Fig. 9 – Histórico de empréstimos

Pesquisa por Listas

Esta função oferece a possibilidade de pesquisar por listas elaboradas pelo 
bibliotecário, pelo docente ou por qualquer utilizador registado e autenticado. 
Quando efectua pesquisas no OPAC, pode criar listas (conjunto de documentos 
criados por si) privadas (acesso só ao próprio utilizador) ou públicas (acesso a 
todos os utilizadores do OPAC).São permanentes (ao contrário dos documentos 
guardados no carrinho) e a qualquer momento pode editar essa lista ou apagá-la.

Fig.10 – Listas
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Pesquisa por Etiquetas

Pode colocar etiquetas nos documentos:

As etiquetas ficam visíveis na área de trabalho:

e dependem dos serviços de autenticação (máximo 24H) para ficarem visíveis no 
catálogo:

Fig. 11 – Etiquetas

Quando pesquisa um 
documento pode 

adicionar etiquetas a 
esse documento 
(palavras-chave, 
termos relevantes

para descrever esse 
item). 
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Reservas:

Se estiver autenticado, pode efectuar reservas de documentos que não estão na 
Biblioteca de forma a consultá-los de seguida:

Fig. 12 – Reservas

Apenas são permitidas reservas de documentos que estão emprestados. Após 
realizar uma pesquisa pode seleccionar o título pretendido e verificar a sua 
disponibilidade. Se o documento não estiver disponível para empréstimo, pode 
efectuar a sua reserva e aguardar em lista de espera até que o documento seja 
devolvido.

Quando o documento estiver disponível será avisado por correio electrónico para 
proceder ao seu levantamento. 
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Biblioteca da Universidade Lusíada de Vila Nova de Famalicão

Morada
Edifício da Lapa – Largo Tinoco de Sousa
4760-108 Vila Nova de Famalicão - Portugal

Horário
Segunda a Sexta: 10H00 - 21H00
Sábado: 10H00 - 13H00

Telefones +351 252 309 292/14/15

Fax +351 252 376 363

E-mail biblio@fam.ulusiada.pt
URL http://www.fam.ulusiada.pt/biblioteca


