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Sistema de arrumação de livros

Livros ordenados 

nas estantes com cotas 

seguindo a 

classificação CDU

COTA É um ponto de acesso
Indica ao leitor a localização da obra nas estantes

Notação numérica
(Classificação Decimal Universal)

Notação alfabética     

(3 primeiras letras do apelido do autor)                                                           

658

SAN

Sistema de arrumação de livros
2.Saber localizar os recursos Sistema de 

arrumação de livros
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0 Generalidades. Ciência e Conhecimento. Organização. 
Documentação. Biblioeconomia. Instituições

1 Filosofia. Psicologia

2 Religião.Teologia 

3 Ciências Sociais. Estatística. Politica. Economia. 
Comércio. Direito. Administração Pública. Educação. 
Etnografia

5 Ciências naturais

6 Ciências Aplicadas. Medicina. Tecnologia

7 Artes. Arquitectura. Fotografia. Pintura. Desporto

8 Línguística. Literatura

9 Geografia. Biografia. História
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61 Ciências médicas

62 Engenharia. Tecnologia em geral

63 Agronomia e Ciências afins

64 Economia doméstica

65 Organização da indústria, comércio e telecomunicações

66 Indústrias químicas e afins

67 Indústrias, artes industriais e ofícios diversos

68 Indústria, artes e ofícios de artigos deartigos acabados

69 Indústria da Construção. Materiais de construção
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(...) 

657 Contabilidade

658 Gestão de empresas

659 Sistemas de Informação. Relações Públicas

(...)
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 658 Gestão de empresas

658.1 Finanças.Gestão financeira

658.2 Instalações

658.3 Recursos humanos

658.5 Gestão da produção

658.6 Comercio. Mercadorias

658.7 Compra. Gestão de stocks

658.8 Marketing. Vendas. Distribuição

Exemplo de uma cota:
Livro sobre os prejuízos causados 

numa empresa devido à interrupção 

da produção, do autor Vítor Santos

658.588.5

SAN
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Ideias a reter!

A disposição das obras na estantes, parte do geral para o 
particular.

A ordenação é feita pela cota de forma

numérica e depois alfabética.
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planta
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